
打印机局域网共享

信息中心制作



目录

• 局域网打印机共享概述

• 打印机局域网共享设置步骤

• 局域网内访问与连接方法

• 安全性与权限管理策略

• 维护与故障排除技巧

• 总结：提高办公效率，降低成本



01
局域网打印机共享概述



定义

局域网打印机共享是指将一台打印机连接到局域网上

，使网络内的多台计算机可以共享使用该打印机。

目的

提高打印设备的利用率，降低打印成本，方便用户进

行打印操作，同时实现资源的共享和优化配置。

定义与目的
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在企业或团队内部，通过局域网共享打印机，可

以方便员工进行文档打印、复印等操作，提高工

作效率。

办公场景

学校或教育机构通过局域网共享打印机，可以方

便学生和老师进行资料打印，促进教育信息化进

程。

教育场景

在家庭环境中，多台计算机共享一台打印机可以

节省设备成本，同时满足家庭成员的打印需求。

家庭场景

应用场景举例



通过共享打印机，可以避免每台计算机都配备打印机的浪费，节省成本；同时，共享打印机可以实

现集中管理，方便管理员对打印设备进行维护和管理。

局域网内的用户可以通过简单的设置即可添加并使用共享打印机，无需进行复杂的安装和配置；此

外，共享打印机还支持多种操作系统和平台，具有良好的兼容性。

优势

便利性

共享优势与便利性
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打印机局域网共享设置步骤



确认打印机支持网络功能

检查打印机是否具备网络接口

查看打印机背面或说明书，确认是否配备有网

络接口，如以太网口。

了解打印机网络功能

确保打印机支持网络连接和共享功能，以便能

够与其他计算机进行通信。



使用合适的网络线缆（如以太网线）

将打印机连接至局域网路由器或交换

机。

确保打印机已连接电源并打开，以便

进行后续设置。

连接打印机至局域网

连接电源并打开打印机

准备网络线缆
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配置网关和DNS服务器

根据需要，设置打印机的默认网关和DNS服务器地址，以确保

打印机能够正常访问网络资源。

01

进入打印机设置界面

通过打印机控制面板或连接至打印机的计算机上的设置界面，

进入网络设置菜单。

02

设置IP地址和子网掩码

根据局域网的网络配置，为打印机分配一个合适的IP地址和子

网掩码。

配置打印机网络参数



在打印机设置界面中，找到并启用“共享”或类似选项，以便其他

计算机可以访问该打印机。

启用打印机共享功能

为打印机指定一个易于识别的共享名称，并根据需要设置访问权限

，如允许所有用户访问或仅允许特定用户组访问。

设置共享名称和权限

完成上述配置后，保存并应用设置，以确保更改生效。现在，其他计

算机应该能够通过局域网访问和共享该打印机了。

保存并应用设置

共享打印机设置
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局域网内访问与连接方法



搜索打印机

在控制面板或设置中，选择“设备和打印机”，然后点击“添加打

印机”。系统将自动搜索并显示可用的网络打印机列表。

选择并添加打印机

从搜索结果中选择目标打印机，然后按照提示完成打印机的添加过

程。

启用网络发现

在Windows系统中，确保已启用网络发现功能，以便能够浏览和

查找局域网中的设备。

查找并添加网络打印机



下载驱动程序

访问打印机制造商的官方网站

，根据打印机型号和操作系统

版本下载对应的驱动程序。

双击下载的驱动程序文件，按

照提示完成驱动程序的安装。

在安装过程中，可能需要选择

连接方式（如网络连接）并输

入打印机的IP地址或主机名。

安装完成后，重新启动计算机

或重新插拔打印机连接线（如

果是USB连接），以确保驱动

程序正确加载。

安装驱动程序 完成安装

安装对应驱动程序



在已安装打印机的计算机上打开一个文档或图片，然后选择

“打印”。在打印对话框中选择已共享的打印机，并点击“

打印”按钮。

发送打印任务

前往打印机所在位置，检查打印输出是否正常。如果出现问

题，可以检查打印机状态、耗材情况（如墨盒、纸张）以及

连接是否稳定。

检查打印输出

测试打印功能



打印机无法被其他计算机发现01
确保打印机已正确连接到局域网，并且已启用共享功能。同时，检查计

算机的防火墙设置，确保不会阻止打印机共享。

驱动程序安装失败02
尝试重新下载并安装驱动程序，或者联系打印机制造商的技术支持团队

寻求帮助。在安装过程中，确保选择正确的操作系统版本和连接方式。

打印输出质量问题03
检查打印机墨盒、纸张等耗材是否过期或损坏，及时更换。同时，可以

对打印机进行清洁和维护，以提高打印质量。

常见问题及解决方案
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安全性与权限管理策略



打印机访问权限分级

根据用户需求，设定不同级别

的打印机访问权限，如只读、

打印、管理等。

敏感文件打印限制

对包含敏感信息的文件进行打

印限制，确保信息安全。

权限审批流程

建立完善的权限审批流程，对

申请高级别权限的用户进行审

批和记录。

设定访问权限级别



用户名与密码验证

实施严格的用户名和密码验证机制，确保只有授权用户可以访问

共享打印机。

多因素身份验证

为提高安全性，可引入多因素身份验证，如动态令牌、指纹识别

等。

定期更换验证信息

定期要求用户更换密码或身份验证信息，降低账户被盗用风险。

用户身份验证机制



IP地址过滤

通过设定允许访问的IP地址列表，进一步过滤潜在的未经授权访问

。

打印机访问日志记录

记录所有用户对打印机的访问行为，便于追踪和审计。

防火墙设置

在局域网出口设置防火墙，限制外部未经授权访问共享打印机。

防止未经授权访问措施



定期检查与更新安全策略

安全策略审查

定期对打印机共享安全策略进行审查

，确保其符合当前安全需求。

系统漏洞修补

及时关注并修补打印机系统及相关软

件的漏洞，防止被黑客利用。

安全培训与意识提升

定期对员工进行打印机共享安全培训

，提高整体安全意识。
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维护与故障排除技巧



定期检查打印机状态

通过打印机控制面板或相关软件，定期检查打印机的各项状态，包括纸张、墨带或墨盒等

耗材的剩余量，打印头的工作状况等。

耗材管理

确保及时更换耗尽的耗材，如墨盒、碳粉盒、纸张等，以避免因耗材不足而影响打印效果

或损坏打印机。

监控打印队列

通过网络共享功能，可以实时监控打印队列，了解各用户的打印需求及打印进度，合理安

排打印任务。

监控打印机状态及耗材情况



定期清理打印机的外壳、进纸口

、出纸口等易积灰的部位，保持

打印机的清洁卫生，提高打印质

量。

定期清理
根据打印机型号和使用情况，定期

对打印头进行清洁和保养，以延长

其使用寿命并确保打印效果。

保养打印头

对于一些常见的简单故障，如卡纸

、打印不清晰等，可以参考打印机

的使用手册或在线教程进行自助排

查和处理。

简单维修操作

清理保养以及简单维修操作指南



当打印机出现故障时，首先要识别故

障的现象，如打印机无法启动、打印

质量差、纸张卡滞等。

故障识别

针对具体的故障现象，分析可能的原

因，如硬件故障、软件配置问题、网

络连接异常等。

原因分析

根据可能的原因，制定详细的诊断流

程，逐步排查并定位故障点，以便进

行针对性的维修。

诊断流程

在诊断出具体故障后，采取相应的解

决方法进行修复，如更换损坏的部件

、更新驱动程序或固件、调整打印机

设置等。

解决方法

故障诊断流程和方法论述



查阅官方文档

加入相关的打印机使用

或维修社区，与其他用

户或专业人士进行交流

，分享经验并寻求帮助

。

在线社区交流

联系售后服务

如果以上方法无法解决

问题，可以联系打印机

的售后服务部门，获取

专业的维修支持和服务

。

可以访问打印机制造商

的官方网站，查阅相关

的用户手册、故障排除

指南等文档，获取专业

的技术支持。

寻求专业支持途径
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总结：提高办公效率，降低成本



通过本次项目，我们成功地将打印机在局域网内进行共享

，使多台计算机可以共享使用同一台打印机。

实现打印机局域网共享

打印机共享避免了因设备独占而造成的打印排队等待现象

，大大提高了办公效率。

提高办公效率

通过共享打印机，减少了购买多台打印机的成本支出，同

时也降低了后期的维护成本。

节约成本

回顾本次项目成果



随着无线技术的不断发展，未来

有望实现无线打印机共享，进一

步摆脱线缆的束缚，提高办公的

便捷性。

无线共享技术

通过引入智能打印管理系统，可

以更加便捷地对共享打印机进行

监控、管理和维护，确保打印服

务的稳定性和安全性。

智能打印管理

展望未来发展趋势



通过共享打印机，可以更加合理地规划打印任务，减

少不必要的纸张浪费，从而践行绿色环保的办公理念

。

节约纸张

共享打印机还可以降低能耗，减少碳排放，为保护环

境贡献一份力量。

节能减排

倡导绿色环保办公理念



学习新技术

为了更好地管理和维护共享打印机，我们需要不断学习新的技术和知识，提高自

身的专业技能水平。

团队协作与沟通

在项目实施过程中，我们还需要加强团队协作与沟通能力，以便更好地解决遇到

的问题和挑战，确保项目的顺利进行。

不断提升自身技能水平


